Nom du propriétaire
Adresse
Adresse 2
CP VILLE

Destinataire (nom du locataire)
Adresse 1

Adresse 2

CP Ville
Le dd/mm/aaaa
Objet : Congé pour vendre
Madame, Monsieur,
Votre bail concernant le logement situé adresse du logement arrive à échéance le JJ/MM/AAAA.

Conformément à l'article 15 de la loi du 6 juillet 1989, je vous informe qu'à cette date, j'ai décidé de reprendre possession des locaux pour les vendre. Par conséquent, je vous donne congé pour vendre.
Le bail prendra fin le JJ/MM/AAAA. Ce congé vaut offre de vente à votre profit et de préférence à tout autre acheteur. Le prix de vente est fixé à XXXXX € (+ préciser les conditions de ventes : paiement de l’intégralité du prix lors de la signature de l’acte de vente).
Vous devez répondre à cette offre au plus tard 4 mois avant l'échéance de votre bail. Passé ce délai,  l'offre deviendra caduque et au terme du bail vous devrez avoir quitté les lieux. Vous pouvez bien sûr quitter les locaux avant cette date, vous ne serez alors redevable du loyer et des charges que pour le temps où vous aurez réellement occupé le logement.
Je reste à votre disposition pour convenir d'un rendez-vous pour procéder à l’état des lieux et à la remise des clés.

Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.
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